\ JP ,KOMUNALNE DJELATNOSTI ” — ULCINJ
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Ulcinj /Uiqin,10.07.2018.g/vj.

Na osnovu clana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sl. list RCG*, broj 44/12 od
09.08.2012, 30/17 od 09.05.2017) JP “Komunalne djelatnosti® Ulcinj Upravni odbor, dana
09.07.2018.godine, donosi :

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JP “KOMUNALNE
DJELATNOSTI” ULCINJ

I UVOD

1.Vodicem za pristup informacijama koje su u posjedu JP ,Komunalne djelatnosti‘ Ulcinj
utvrduju se vrste informacija u posjedu Preduzeéa, procedura ostvarivanja pristupa
informacijama, ovlascena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nadin objavljivanja

vodicCa i druga pitanja od znacaja za pristup informacijama iz nadleZnosti Preduzeca u skladu sa
Zakonom.

2. Sjediste JP “Komunalne djelatnosti* Ulcinj je: Ul. Majka tereza bb. tel: 030/416-002; E-mail:
info@)jpkd-ul.me; web sajt:www.jpkd-ul.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU PREDUZECA

Informacije u posjedu JP ,Komunalne djelatnosti “ Ulcinj su:

1. Javni registri i javne evidencije (djelovodnik, mati¢na knjiga radnika, knjiga putnih naloga),
2. Pravilnici, Upravna akta,
3. Godisnji Programi rada,izvjestaji o radu Preduzeéa i sl.
4. Pojedinacni akti ( rie$enja i odluke ),
5. lzvjestaji, informacije, zapisnici,

6. Ugovaori

7.Cjenovnik usluga

8. Zavrsni racun,

9. Dokumenta o javnim nabavkama,



10. evidencija ¢lanova Upravnog odbora, ¢lanova svih Komisija,
11. evidencije tehnickih sredstava, evidencije sektora i sluzbi, evidencije
zaposlenih

12. javi pozivi, oglasi, obavjestenja i saopétenja za javnost.

Il PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1, Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se pisanim ili usmenim zahtjevom.

Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se neposredno na zapisnik, a preduzeée je
duzno da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovy kojih se ona moze identifikovati

- nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

2.Nacin podnosenja zahtjeva

.neposredno na arhivi Preduzeéa
-putem poste na adresu Preduzecéa
-na e-mail Preduzeca

-na faks Preduzeéa

3.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

-neposrednim uvidom u original ili Kopiju informacije u prostorijama Preduzeéa,

-prepisivanjem i skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostarijama
Preduzeéa,

-dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Preduzeéa neposredno, putem
poste ili elektronskim putem

Preduzece je duzno da omoguci podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu ukoliko
sa istom raspolaze, osim u sluCajevima ograniéenja pristupa informaciji predvidenim Clanom 14
Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sllist Crne Gore br,44/12, 30/17 od 09.05.2017).




Preduzece nije duzno da omoguci putem e-maila pristup informaciju koju posjeduje, ako je ona
javno objavljena ili dostupna na internet stranici.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva,
osim u slucajevima kad je to potrebno radi zastite Zivota i slobode lica kada se rjesava
najkasnije u roku od 48 sati od dana podnosenja zahtjeva.

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u slucaju iz ¢lana 22 ovog zakona, preduzeée odlucuje
riesenjem, kojim se dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.
Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se nacin na koji se
dozvoljava pristup informaciji, rok za ostvarivanje pristupa i troskovi postupka. Rjesenjem kojim
se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrzi detaljno obrazloZenje razloga zbog kojih se ne
dozvoljava pristup trazenoj informaciji.

Protiv akta JP ,Komunalne djelatnosti* Ulcinj o zahtjevu za pristup informacijama, podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o licnosti i
pristup informacijama, a preko ovog preduzeca.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rje$enja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troskova postupka ,ako su oni riesenjem odredeni.

5.Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije.

Visina tro8kova se utvrduje na osnovu propisa Vlade Crne Gore.

TroSkovi postupka se placaju prije izvr$enja rie$enja.

Invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.

Troskovi postupka placaju se u korist JP ,Komunalne djelatnosti* Ulcinj na Ziro raéun broj 510-
66074-86 kod CKB.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio triskove postupka u utvrdenom iznosu,
preduzece mu nece omoguciti pristup trazenoj informaciji.

IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

1.Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu JP ,Komunalne djelatnosti
Ulcinj, ovlaséeni su rukovodioci sektora i $efovi sluzbi u &jem djelokrugu je oblast na koju se




trazena informacija odnosi, odnosno zaposleni u okviru poslova koje vrsi, shodno opisu poslova
utvrdenim aktom sistematizaciji, a uz saglasnost direktora Preduzeca.

2 Lice zaduZeno za rje$avanje po zahtjevu je Sef pravne sluzbe, a u slu¢aju njegove odsutnosti
lice koje ovlasti rukovodilac sektora odnosno direktor Preduzeca.

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavijen na oglasnoj tabli i na web sajtu JP“Komunalne djelatnosti* Ulcinj.

Predsjednik Upravnog odbora,
=T Amir Hollgj




